XVI CONGRESO LATINOAMERICANO DE SEXOLOGIA

PROCEDIMIENTO INSCRIPCION Y PAGO

La organizacion del Congreso, buscando ofrecer facilidad y comodidad a los(as) Congresistas para
realizar sus procesos de INSCRIPCION Y DE PAGO, ha disefiado el siguiente procedimiento:

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION:

1.

Ingrese a nuestra pagina web www.clases2012.com

Haga clic en el menu vertical del lado izquierdo en la pestafia PROCEDIMIENTOS DE
INSCRIPCION

Al final de la informacion registrada en esta pagina, encontrara el botén de INSCRIPCION
Haga clic en el boton INSCRIPCION, espere unos segundos y se abre una pantalla

Numero documento: Ingrese el nimero de su documento de identidad

Primer apellido: Ingrese su primer apellido

Haga clic en el botén SIGUIENTE, espere unos pocos segundos y se abre una nueva pantalla

Tipo de registro: Despliegue el menu en la casilla tipo de registro y elija la opcién que le
corresponde, alli aparece el valor a pagar por su inscripcion asi:

Profesionales en Colombia
Estudiantes en Colombia
Profesionales extranjeros
Estudiantes extranjeros

YV V V

Recuerde, que si desea realizar de manera exitosa su inscripcion en el XVI Congreso
Latinoamericano de Sexologia CLASES 2012 y quiere aplicar con las tarifas preferenciales
establecidas como estudiantes de pregrado tanto en Colombia como en el exterior, debe cumplir
estrictamente con la siguiente condicion: ser estudiante de pregrado, estar realizando sus
estudios universitarios y no haber obtenido su titulo de profesional, es requisito indispensable que
acredite en el momento de su inscripcién, mediante certificacion escrita y actualizada, emitida por
la entidad educativa donde cursa sus estudios académicos, su condicion de estudiante de
pregrado, (estudios de especializacion, diplomados, maestrias, postgrado o similares no califican
en esta categoria)

9. Nombre: Escriba su nombre completo

10. Apellidos: Alli aparece su primer apellido, escriba a continuacion su segundo apellido

Verifigue que su nombre y apellidos estén bien escritos, de esta forma aparecerd en su
certificado de asistencia al Congreso


http://www.clases2012.com/

11. Nomero documento: alli aparece el nimero de su documento de identidad, por favor verifiquelo

12. Tipo de documento: Despliegue el menu de esta casilla y elijja la alternativa apropiada,
aparecen las siguientes opciones

» Cédula

» Pasaporte

» Cédula de extranjeria
» Tarjeta de identidad

13. Correo electronico: Escribe tu correo electréonico o E — mail
14. Verificar correo electrénico: Escribe de nuevo tu correo electrénico o E- malil

Verifica que estas dos casillas estén correctamente escritas y sean iguales, con esta informacién
te contactaremos

15. Direccion: Escribe tu direccién permanente
16. Teléfono: Escribe tu nimero telefonico fijo
17. Celular: Escribe tu numero telefénico del celular o movil

18. Empresa: Escribe el nombre de la empresa o institucion a la cual representas, si no estas
vinculado(a) a ninguna, escribe la palabra Independiente

19. Pais: Escribe el nombre de tu pais de origen
20. Ciudad: Escribe el nombre de tu ciudad de origen
21. Profesion: Escribe el nombre de tu profesion o actividad

22. Nivel académico: Si eligié en el paso 8 las alternativas de estudiante de pregrado, debe colocar
en esta casilla su nivel académico, si eligié las alternativas de profesional esta casilla no le
aparece

23. Hacer clic en el boton GUARDAR y esperar unos pocos segundos, se abre una nueva pantalla

24. Desea participar en el concurso de fotografia erética: Despliegue este menu y elija la opcion
Si 0 NO, si desea conocer el reglamento puede dar clic en la frase “clic aqui para ver el
reglamento”

Recuerde que la participacion en este concurso es gratuita para los Congresistas y los
participantes en este concurso tendran la oportunidad de ganar premios y dinero en efectivo
efectivo

25. Nombre entidad educativa: Si eligié en el paso 8 las alternativas de estudiante de pregrado,
debe colocar en esta casilla el nombre de la entidad educativa donde cursa sus estudios de
pregrado, si eligio las alternativas de profesional esta casilla no le aparece

26. Hacer clic en el boton GUARDAR y esperar unos pocos segundos, se abre una nueva pantalla



27.

28.

29.

Ahora se ofrece la posibilidad de inscribirse en los cursos Flasses, recuerde que los de la
mafiana son simultaneos al igual que los de la tarde, por lo tanto solo tendra las siguientes
posibilidades de inscripcion

» Inscribirse solo en un curso de la mafana, se identifican con las letras A, Bo C

» Inscribirse solo en un curso de la tarde, se identifican con las letras D, Eo F

» Inscribirse en un curso de la mafana y en un curso en la tarde, se identifican con las letras
indicadas

» No inscribirse en un curso Flasses

Alli se presenta el valor de los cursos, el lugar donde seran realizados y la descripcion, recuerda
que los cupos son limitados. Si desea mayor informacién sobre cada curso, haga clic sobre la
frase “clic aqui para mas informacién”, también la puede obtener consultando nuestra pagina web
www.clases2012.com

Marque la casilla que corresponde a los cursos elegidos
Haga clic en el boton CONTINUAR y espere unos pocos segundos, se abre una nueva pantalla

Esta pantalla le indica que su proceso de inscripcion en el XVI Congreso Latinoamericano de
Sexologia ha sido realizado en las condiciones seleccionadas por usted de manera satisfactoria

También le indica el valor total que debes cancelar

Al correo electrénico que indicaste, te llegard un e- tiket con todos tus datos de registro, con las
instrucciones de pago y tu cédigo de identificacion en el Congreso, te recomendamos imprimirlo y
presentarlo en el momento de reclamar tus credenciales

VERIFICA QUE HAS REALIZADO CORRECTAMENTE TU INSCRIPCION Y LIQUIDACION,
SIN EL CUMPLIMIENTO ESTRICTO DE LOS REQUISITOS Y EL SUMINISTRO DE TU
CONSTANCIA DE ESTUDIOS ACTUALIZADA EN CASO DE SER ESTUDIANTE DE
PREGRADO, TU INSCRIPCION NO SERA VALIDA Y DEBERAS HACER LOS AJUSTES
REQUERIDOS PARA SER ACEPTADA, LA ORGANIZACION DE CLASES 2012 NO HARA
DEVOLUCION DE DINERO

Las constancias de estudio que se requieren para los estudiantes de pregrado, las debes enviar a
los siguientes correos

gaferlo@une.net.co

gerencia@-cepicolombia.com

PROCESO DE PAGO
Una vez realizado tu proceso de inscripcion, debes realizar tu proceso de pago

Los costos para inscribirse al congreso son
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Fecha Congresistas | Estudiantes | Congresistas | Estudiantes | Observaciones
inscripcion Colombia Colombia Exterior Exterior
Hasta 31 Agosto 2011 $ 660.000.00 | $360.000.00 US $ 390 US $ 215 Fecha vencida
Hasta 31 Diciembre 2011 | $690.000.00 | $390.000.00 US $ 406 US $ 230
Hasta 31 Mayo 2012 $ 740.000.00 | $440.000.00 US $ 436 US $ 260
Después 1 Junio 2012 $ 780.000.00 | $480.000.00 US $ 460 US 4 285
Valor inscripcion a un curso FLASSES en pesos $ 77.000.00
Valor inscripcién a un curso FLASSES en dolares US $45
Valor un cupo adicional para la fiesta en pesos $ 54.000.00
Valor un cupo adicional para la fiesta en doélares US $30

Si usted va a pagar su inscripcion utilizando la opcién de giro bancario desde el exterior o
consignacion en cuenta bancaria desde Colombia, cierre el aplicativo y continte con el siguiente
procedimiento

CONSIGNACION O GIRO BANCARIO: Si vas a utilizar esta opcién realiza tu pago en Colombia
consignando el valor total de tu inscripcidn en la siguiente cuenta

Tipo de cuenta Cuenta de Ahorros
Nombre del Banco Bancolombia

NuUmero de cuenta 1087 — 2673446

Nombre de la cuenta Elizabeth Gutiérrez Flérez

Si va a realizar su pago desde el exterior, realizar el envio del valor de tu inscripcion mediante un
giro realizado en tu banco de confianza, por Western Union o por cualquier otra oficina de giros
internacionales de que TENGA OFICINA EN MEDELLIN COLOMBIA, el giro lo debe hacer a
nombre de

Elizabeth Gutiérrez Flérez

Cédula de ciudadania Nro. 34"'523.052
Calle 34 Nro. 65 — 24

Teléfonos 2 6544 77 /2 35 23 51
Cuenta de Ahorros

Bancolombia

Nro. De la cuenta 1087 — 2673446
Medellin Colombia

Cuando realices el pago de tu inscripcion mediante una consignacion o giro bancario, debes enviar la
siguiente documentacién

» Copia de la consignacién o del pago realizado

» Copia de su constancia de estudiante de pregrado vigente, es requisito indispensable para los
estudiantes de pregrado

» Datos de la persona que ha realizado su inscripcion y el pago



Los correos electrénicos para solicitar asesoria en los procesos de inscripcion o para enviar esta
informacion son:

gaferlo@une.net.co gerencia@cepicolombia.com

La organizacion del Congreso revisara la documentacion enviada y confirmara via email el
registro exitoso de la inscripcion y el pago o informara las inconsistencias encontradas para que
sean resueltas oportunamente, recuerde que las inscripciones que no cumplan con todos los
requisitos no pueden ser registradas y que la organizacion de CLASES 2012 no hace
devoluciones de dinero

Te recomendamos conservar el original de los documentos de tu inscripcion para presentarlos el
dia de registro en el Congreso

PAGOS EN LINEA

Si deseas pagar en linea luego de realizar de manera exitosa tu registro en el Congreso, sin cerrar el
aplicativo debes dar clic en el boton “Clic aqui para pagar” el cual esta ubicado al final de la pagina
donde te comunican tu registro exitoso, espera unos pocos segundos y se abre una nueva pagina

Alli aparece de manera predeterminada la siguiente informacion

Id de pago: namero de control interno para identificar tu pago

Id cliente: nimero de control interno para identificar el cliente

Concepto: relaciona el concepto por el cual se realiza el pago

Nombre: figura el nombre de la persona que realiza el pago

Total con IVA: indica el valor total a pagar incluyendo el impuesto IVA

Apellidos: indica los apellidos de la persona que realiza el pago

Total IVA: indica el total del impuesto a pagar, aparece 0 porque la capacitacién no paga IVA
Email: indica el email o el correo electrénico de la persona que efectlia el pago

Total a pagar en pesos Colombianos: esta casilla queda en blanco

VVVVVVVYVYY

Te ofrecemos dos alternativas de pago:

PRIMERA ALTERNATIVA: Pago utilizando el boton PSE: esta alternativa se ofrece para los
Congresistas de Colombia que deseen hacer sus pagos con sus tarjetas débito, sus cuentas
corrientes o sus cuentas de ahorro

1. Si utiliza esta alternativa no active la casilla “Tarjeta de crédito en linea Zona Pagos”

2. Despliegue el menu tipo de cliente y sefiale la opcion correspondiente asi:

» Persona
» Empresa

3. Despliegue el menu pagos PSE y busque el banco con el cual desea hacer el pago
4. Presione el botdn continuar y espere unos segundo, esta accion lo llevara a la pagina web del

banco donde usted tiene su cuenta, al finalizar el proceso de pago, no olvide regresar a este sitio
para finalizar adecuadamente el proceso
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5. Realice el procedimiento de pago establecido por su banco, recuerde que algunos de ellos exigen
su clave de usuario, la clave y una segunda clave, tenga toda esta informacion a mano al efectuar
el pago, tenga en cuenta que por su seguridad algunas paginas de las entidades financieras se
bloquean automaticamente si se supera un tiempo prudencial para realizar la transaccion

SEGUNDA ALTERNATIVA: Pago utilizando una tarjeta de crédito, se utiliza para los Congresistas

de Colombia o del exterior que deseen hacer sus desembolsos utilizando sus tarjetas de crédito

VISA, MASTER CARD y AMERICAN EXPRESS y a su vez financiar el valor del congreso en el

tiempo que deseen, el procedimiento a seguir en este caso es el siguiente

1. Si utiliza esta alternativa active la casilla “Tarjeta de crédito en linea Zona Pagos”

2. Haga clic en el boton continuar y espere unos pocos segundos, se despliega una nueva pestafa

3. Despliegue el menu tarjeta y elija la opcidén deseada, las opciones son:

> VISA

» Master Card

» American Express
4. Despliegue el menu namero de cuotas, puede elegir la opcidén que desee entre 1y 36 cuotas
5. Escriba el nUmero de su tarjeta de crédito

6. Escriba de manera exacta el nombre del usuario de la tarjeta, tal como aparece en su tarjeta

7. Fecha de vencimiento, despliegue el menu y sefiale el nimero del mes de vencimiento de su
tarjeta

8. Fecha de vencimiento, despliegue el menu para sefalar el afio de vencimiento de su tarjeta
La fecha de vencimiento la puede consultar en su tarjeta
9. Numero de su cédula o de su identificacidn, escriba este nimero en la casilla correspondiente
10. Seleccione el banco emisor de su tarjeta con los siguientes criterios
» Sisu banco es en Colombia, elija el nombre del banco
» Si su banco es en el exterior, elija la opcion “bank outside Colombia - otro banco fuera de
Colombia”

11. Haga clic en FINALIZAR

Recuerde que cada banco implementa procedimientos de seguridad diferentes y por lo tanto usted
debe cumplirlos estrictamente para poder realizar de manera exitosa su pago

Al inscribirse al Congreso CLASES 2012 usted recibira los siguientes beneficios

> Atencion de emergencias meédicas durante el congreso
» Asistencia a un curso FLASSES (si eligié esta opcion)
» Derecho a participar en el concurso de fotografia



Asistencia al espectaculo de inauguracion
Derecho a proponer ponencias o talleres
Asistencia al espectaculo de clausura
Refrigerios en los cursos FLASSES

Seis refrigerios durante el congreso
Descuentos en sus tiquetes aéreos
Asistencia la fiesta de clausura
Asistencia a la feria comercial

Estacion de café permanente

Inscripcidn como congresista

Internet inalambrico gratuito

Escarapela de identificacion

Descuentos en los hoteles

Asistencia al acto cultural

Certificado de asistencia

Libreta de apuntes

Cena de clausura

Boligrafo

Maletin

VVVVVVVYYVYVVVVVYVYVYVVYYVYYVYYYVY

Si desea registrarse al Congreso y no realizar su pago en linea de manera de manera inmediata el
procedimiento a seguir es el siguiente

1. Realice su proceso de registro siguiendo el procedimiento que se indica en estas instrucciones
hasta el paso 29

2. No haga clic en el botén “clic aqui para pagar”y cierre el aplicativo

3. A su correo le llega un E- ticket con los datos de su inscripcién y la cantidad y fecha méaxima de
pago

4. Cuando desee realizar su pago en linea ingrese a la pagina web www.clases2012.com

5. Haga clic en el menu vertical del lado izquierdo en la pestafia PROCEDIMIENTOS DE
INSCRIPCION

9. Alfinal de la informacion registrada en esta pagina, encontrara el botén de INSCRIPCION
10.Haga clic en el botén INSCRIPCION, espere unos segundos y se abre una pantalla
11.Namero documento: Ingrese el nUmero de su documento de identidad

12.Primer apellido: Ingrese su primer apellido

13.Haga clic en el boton SIGUIENTE, espere unos pocos segundos y se abre una nueva pantalla,
como su informacién ya esta cargada el formulario aparece completo
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14. Continte con el mismo procedimiento hasta que le aparezca la opcidn de pago e inicie el proceso
de pago en linea como se indico en este procedimiento



